化学药品管理办法
第一条  为加强化学药品的安全监督管理，保障教职工和学生的生命财产安全，保证教学、科研的顺利进行，保护环境，根据国务院《化学危险物品安全管理条例》，结合我院实验教学和科研工作的实际情况，特制定本办法。
第二条  化学药品的购买

化学药品的购买由实验中心统一组织采购，剧毒物品的购买必须报经学校保卫处和学院批准备案，并向公安部门申请“剧毒药品购买使用许可证”。所有化学危险药品的购买都必须通过正常渠道在指定的化学危险品商店购买。
第三条  化学危险品的储存管理

1、化学危险药品应当分类，分项存放相互之间保持安全距离；

2、遇水、遇潮容易分解、燃烧、爆炸或产生有毒气体的化学危险品，不得在室外、潮湿、漏雨的地点存放；
3、受热易燃、易挥发或产生有毒气体的化学危险品应当在阴凉通风地点存放；

4、化学性质防护和灭火方法相互抵触的化学危险品，不得在同一储存位置存放；
5、剧毒化学品必须存放到剧毒物品保险箱中，其钥匙应安全保存；

第四条  领用和管理

1、严格落实安全管理制度和各项安全措施，落实保管责任制。责任到人，管理人员变动时，须经学院和相关部门主管批准，做好交接工作。
2、化学试剂药品须有实验室工作人员领用或批准，并做好出库领用登记；对剧毒药品应设立专门档案，详细记录有关剧毒试剂药品的数量、来源、使用、消耗等情况。

3、对剧毒试剂药品，要进行定期清点盘查，做到账账、账物相符，如有可疑情况，要及时调查处理，发现问题迅速上报。

4、所有化学试剂药品一律不得外借，确因工作需要外借，须经过学院主管院领导审核批准。
第五条  安全措施和安全设施

1、使用化学危险品的实验和研究的实验室和人员应当采取必要的安全防护措施和配备安全防护用具。

2、化学危险品在使用过程中应当根据化学危险品的种类和性能设置相应的通风、防火等安全设施；
3、应根据实验室的实际情况和可能发生的事故危害确定防护重点，制定防护措施和应急预案。

第六条  化学废物的处理

危险品的空容器、变质料、废溶液、溶渣应予妥善处理，严禁随意抛洒，由实验室定期集中回收，再委托具有合法处理资质的单位进行销毁处理。对废弃的剧毒物品要存回保险柜中，其处理应上报公安部门获准后委托公安部门进行。

第七条  对于严格遵守化学危险物品管理规定，保障安全的单位和个人予以奖励和表彰；对于违反化学危险物品管理规定，造成事故的，视其情节轻重给予行政处分。
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